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1. Login

1.1. Bukalah aplikasi web browser Google Chrome

1.2. Buka url ujian online
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1.3. Masukkan username dan password yang benar

1.4. Jika Anda pertama kali mengakses url ujian online, Anda akan diminta

untuk mengaktifkan kamera, microphone, atau window management.
Klik Allow untuk melanjutkan.
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2. Halaman Persiapan Peserta

2.1. Anda akan memasuki tahap persiapan bagi Peserta.

Berikut tampilan halaman saat tahap persiapan ujian

Baca secara seksama keterangan yang terdapat sebelah kanan.

2.2. Bagian-bagian dari halaman persiapan peserta

: Informasi waktu saat ini

: Tombol bantuan pengawas

: Kolom pengumuman/notifikasi
dari Broadcast Alert pengawas

: Keterangan peserta. Harap di
cek username, nama, email
Anda apakah sudah benar.
Perhatikan juga Status Validasi
Wajah Anda, Valid atau Invalid.
Anda juga hanya bisa
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menggunakan satu monitor
saja. Anda tidak boleh
menghubungkan ke beberapa
monitor lainnya ataupun ke
proyektor.

: Untuk mengaktifkan web
camera dan mengizinkan
untuk membagikan tangkapan
layar komputer Peserta.

: Berisi panduan penggunaan
sistem pengawasan online.
Anda dapat membaca dengan
seksama petunjuk yang tertera
di sana sebelummenekan
tombol Bantuan Pengawas.

: Jendela Private Chat untuk
berkomunikasi dengan
Pengawas.
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2.3. Pesan sharing your screen

Apabila muncul pesan di bagian bawah layar komputer Anda seperti di
bawah ini,

,
Klik Hide untuk menyembunyikannya, sehingga Anda tidak akan tanpa
sengaja mengklik tombol Stop sharing. Jika Anda sengaja atau tanpa
sengaja mengklik tombol tersebut Anda akan langsung dikembalikan
ke halaman Login

2.4. Pengaktifan suara, web camera, dan tangkapan layar

Untuk memulai ujian, Anda diwajibkan untuk mengaktifkan Suara, Web
Camera, dan Tangkapan Layar Anda. Agar proses validasi nantinya
berjalan lancar, disarankan agar pencahayaan pada ruangan cukup,
tidak terlalu redup dan jangan membelakangi sumber cahaya.

Klik Allow jika muncul notifikasi-notifikasi berikut :
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Berikut proses pengaktifan web camera dan tangkapan layar Anda :

2.4.1. Klik tombol AktifkanWebCamera dan Screen Capture

2.4.2. Akan muncul kotak dialog seperti dibawah ini, dan Anda akan
disuruh memilih apa yang akan Anda bagikan
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2.4.3. Pilih Entire Screen

2.4.4. Pada tab Entire Screen Anda harus memilih/klik gambar yang
ada di dalamnya
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2.4.5. Lalu klik tombol Share, Anda akan menuju ke halaman validasi
wajah

2.4.6. Lakukan proses validasi wajah, ikuti petunjuk yang ada di
halaman tersebut. Pastikan ruangan Anda cukup terang.
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2.4.7. Apabila proses validasi Anda berhasil akan muncul pesan di
pojok atas.

.
Klik OK. Apabila ujian telah dimulai Anda akan langsung menuju
halaman pengerjaan ujian, tetapi jika tidak Anda akan tetap
berada di halaman persiapan ujian dengan status validasi
wajah Anda menjadi valid.
Jika proses validasi Anda gagal maka Anda akan kembali ke
halaman persiapan ujian dengan status validasi wajah invalid,
lalu tombol AktifkanWebCamera dan Screen Capture berubah
menjadi tombol ValidasiWajah.
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2.5. Jika ada masalah Anda dapat mengklik tombol Bantuan Pengawas
2.6. Status Blokir

Jika Anda diblokir oleh pengawas, maka status validasi wajah Anda
akan berubah menjadi Blocked, dan tombol Validasi Wajah akan
berubah menjadi tulisan BLOCKED berwarna merah. Anda dapat
menekan tombol Bantuan Pengawas ataupun mengirimkan pesan
melalui Private Message untuk meminta bantuan Pengawas.
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3. Pengerjaan Ujian

Kerjakan ujian sesuai dengan petunjuk yang telah diberikan. Bacalah petunjuk
ujian dan soal- soal yang diberikan secara cermat agar ujian Anda
berlangsung dengan lancar

3.1. Halaman Ujian

Beberapa hal yang perlu diperhatikan saat pengerjaan ujian :
a. Mohon perhatikan waktu yang tertera di pojok kanan atas saat

mengerjakan ujian
b. Di bawah kotak yang berisi keterangan Anda, terdapat wajah Anda

di kamera, tangkapan layar Anda dan juga gambar dari pengawas
Anda. Anda juga dapat mengirim pesan kepada pengawas Anda

dengan mengklik tombol di pojok kanan bawah atau kotak

chat
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c. Tunggu sampai pengawas Anda merespon Anda, jangan
berkali-kali menekan tombol Bantuan Pengawas

3.2. Pengawasan

Mohon diingat bahwa ada Pengawas yang mengawasi Anda secara
online, jadi dimohon untuk mengerjakan ujian secara jujur. Semua
tindakan Anda yang mencurigakan akan diawasi oleh Pengawas dan
dicatat oleh Sistem Pengawasan Ujian Online ini.

4. Logout

Setelah ujian selesai, Anda dapat Logout dengan merefresh halaman
Anda. Mohon berhati-hati, selama Anda Login ke Sistem Ujian Online ini,
jangan sekali-kali merefresh halaman Anda karena Anda akan langsung
ter-logout dari ujian dan kembali ke halaman akun Anda.
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