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USER MANUAL
PEMBUAT UJIAN

1. Login

1.1. Bukalah aplikasi web browser Google Chrome

1.2. Buka Proktor Amanin di https://proktor.amanin.id/ems



1.3. Untuk Login, pilih Log inwith Google



1.4. Tampilan Pengguna setelah Login

1.5. Di pojok kanan atas jika logo profil diklik maka akan
memunculkan keterangan profil pengguna



2. Buat Ujian

2.1. Pilih Buat Ujian
Untuk membuat ujian, klik tombol Buat Ujian

2.2. Ujian Instan; Pilih Buat Ujian Instan



Isi Judul Ujian, misalnya Ujian Matematika, URL Ujian, misalnya
tautan dari Google Form.

Lalu Klik Buat Ujian.



2.3. Ujian Terjadwal; Pilih Buat Ujian Terjadwal

Pada formulir buat ujian terdaftar, Isi Judul Ujian, misalnya Ujian
Matematika, URL Ujian, misalnya tautan dari Google Form, tanggal
ujian, dan waktu ujian.



Klik Buat Ujian.

2.4. Setelah membuat ujian, baik ujian instan maupun ujian terjadwal,
Anda akan langsung masuk ke Ruang Pengawasan Ujian.

3. Ruang Pengawasan Ujian

3.1. Tampilan Ruang Pengawasan Ujian

Tampilan Ruang Pengawasan Ujian jika membuat ujian instan.

Tampilan Ruang Pengawasan Ujian jika membuat ujian terjadwal.



Di pojok kanan atas terdapat profil pengguna, jika diklik maka
akan muncul keterangan berikut :

Di dalamnya terdapat keterangan tentang durasi ujian yang
telah Anda buat hari ini dan sisa kuota yang masih bisa Anda
gunakan.

3.2. Bagian-bagian Ruang Pengawasan Ujian

untuk mengecilkan ukuran layar jendela peserta

untuk membesarkan ukuran layar jendela peserta

untuk menampilkan foto ID dari tiap peserta di jendela peserta.
Jika kolomnya diceklis maka akan muncul tampilan berikut :



untuk menampilkan tangkapan layar komputer peserta, dan
tangkapan kamera peserta, jika kolomnya diceklis maka akan
muncul tampilan berikut :



Jika ketiganya diceklis maka akan muncul tampilan berikut :

untuk menyampaikan informasi ke seluruh peserta

Jika pesan dikirimkan, di halaman Peserta akan muncul tampilan
berikut

Terlihat di sisi kanan bawah halaman Peserta terdapat jendela
Private Chat. Broadcast message yang Anda kirimkan ke Peserta
akan muncul di jendela Private Chat mereka.



Berisi jendela-jendela Peserta yang mengikuti ujian. Untuk melihat
detail tiap Peserta, melakukan pencatatan secara mendetail tiap
Peserta, Anda dapat mengklik jendela Peserta yang Anda pilih.

Menunjukkan waktu saat ini.

Berisi informasi email dosen, nama dosen dan kode ujian. Kode
ujian dapat disalin dan dikirimkan ke Peserta atau Pengawas
lainnya.

Klik tombol ini jika Anda ingin menghentikan ujian yang sedang
berlangsung.

Berisi gambar tangkapan web kamera Pengawas. Gambar ini juga
yang akan ditampilkan ke Peserta.

Pada bagian ini akan ditampilkan Peserta-Peserta mana saja
yang meminta bantuan Pengawas.

Anda dapat mengirimkan Broadcast Alert yang akan dikirimkan ke
seluruh Peserta ujian. Pesan Broadcast Alert akan ditampilkan di
bagian atas halaman Peserta.
Tampilan di halaman Peserta



Klik tombol Logout jika Anda ingin keluar dari Ruang Pengawasan.
Logout dari Ruang Pengawasan tidak akan menghentikan ujian
yang sedang berlangsung.

4. Ruang Penindakan Peserta
4.1. Untuk mengetahui informasi detail salah seorang Peserta, Anda dapat

mengklik jendela Pengawasan Peserta yang Anda inginkan
informasinya.



4.2. Bagian-bagian Jendela Pengawasan Peserta

Berisi informasi Peserta beserta statusnya validasinya.

Anda dapat mengirimkan pesan secara pribadi ke Peserta
di bagian ini.

Untuk menampilkan foto ID, tangkapan kamera Peserta,
wajah Peserta yang tervalidasi dan tangkapan layar
komputer Peserta.
Ini adalah default Mode Visual :

untuk menyimpan catatan mengenai Peserta selama
ujian berlangsung. Ini tampilan saat Mode Catatan :



Untuk menyimpan screen capture tangkapan layar
komputer Peserta. Anda dapat memberi catatan pada
screen capturenya. Selama ujian berlangsung, Anda
dapat menyimpan beberapa screen capture. Hasilnya
akan diperlihatkan jika Anda mengklik tombol Lihat
Screenshot. Ini tampilan mode Screenshot :

Untuk melihat hasil screen capture tangkapan layar
komputer Peserta tersebut. Berikut tampilan mode Lihat
Screenshot :



Sesuai dengan keterangannya, tombol ini digunakan
untuk menandai Peserta yang dianggap telah melakukan
kecurangan untuk dianalisa lebih lanjut. Para Peserta
yang ditandai akan muncul di Post Pro

5. Macam-macamWarning yangmuncul pada Jendela Peserta

Identifikasi Peserta
Valid

Pada jendela Peserta, pada bagian ID Peserta berwarna
putih.

Identifikasi Peserta
Tidak Valid

Pada jendela Peserta, pada bagian ID Peserta berwarna
biru.



Aktivitas Peserta
mencurigakan

Jika Peserta melakukan aktivitas yang mencurigakan,
misalnya wajahnya sering tidak tertangkap kamera, ada
dua wajah di kamera, ataupun membuka tab lainnya
selain sistem Proktor, akan muncul peringatan di jendela
Peserta. Berikut contohnya, jika Peserta membuka tab
lainnya akan muncul pesan seperti ini :


