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USER MANUAL

PEMBUAT UJIAN

1. Login

1.I.  Bukalah aplikasi web browser Google Chrome

Q  Search Google or type a URL

12.  Buka Proktor Amanin di https://proktor.amanin.id/ems

@ proktor

Pengawasan Ujian Online Premium.
Menuju Ujian Online Berintegritas.

Kami mendesain layanan pengawasan ujian online ini untuk keamanan dan
kenyamanan peserta dan pengawas, menuju ujian online berintegritas.

Fleksibel, Tanpa Infrastruktur, Ujian Dimana Saja
ujian dari mana saj

User Manual - Management

grrerilo . |e

Peserta dan pengawas dapat meng

Pelajari Lebih Lanjut tentang Proktor irst * Syarat & Ketentuan Pengguna * Kebljakan Privasi




1.3.  Untuk Login, pilih Log in with Google

« G % proktoramaninid/ems

Usemame

G Log in with Google

@® Login - Akun Google - Google Chrome @ Login - Alun Google - Google Chrome

accounts.google.com/ accounts.google.com

G Login dengan Google G Login dengan Google

Login Selamat datang

Lanjutkan ke amanin.id @ Iailitililili.i8@gmail.com

Email atau nomor telepon

Masukkan sandi Anda

il?
Lupa email [ Tampilkan sandi
Buat akun Berikutnya
Lupa sandi?
Afrikaans ~  Bantuan  Privasi  Persyaratan
Adrikaans ~  Bantuan  Privasi  Persyaratan




1.4.  Tampilan Pengguna setelah Login

@y Prokt
“Y&mantn

Pengawasan Ujian Online Premium.
Menuju Ujian Online Berintegritas.

Kami mendesain layanan pengawasan ujian online ini untuk keamanan dan
kenyamanan peserta dan pengawas, menuju ujian online berintegritas.

Buat Ujian Masukkan Kode Ujian Gabung

? User Manual - Peserta 7 User Manual -Pengawas | | 7 User Manual - Management
Fleksibel, Tanpa Infrastruktur, Ujian Dimana Saja

Menuj Peserta dan pengawas dapat mengikuti ujian dari mana saja,

Pelajari Lebih Lanjut tentang Prokior First  Syarat & Ketentuan Pengguna  Kebijakan Privasi

1.5. Di pojok kanan atas jika logo profil diklik maka
memunculkan keterangan profil pengguna

Halo, laili

Email: | li.18@gmail.com

Nama: laili lililili

Paket: Basic

Ujian Yang Anda Buat dan Sedang Berjalan:

Tidak Ada Ujian Yang Berlangsung

Total Durasi Ujian Yang Anda Buat Hari Ini: 76 menit
Sisa Kuota Hari Ini: 44 menit
i Peserta Ujian Tidak Dibatasi Kuota

n Menuju |

Syarat & Ketentuan Pengguna - Kebijakan Privasi

akan



Buat Ujian

2.1.  Pilih Buat Ujian
Untuk membuat ujian, klik tombol Buat Ujian

@y Proktor
@Z@gman?n

Pengawasan Ujian Online Premium.
Menuju Ujian Online Berintegritas.

Kami mendesain layanan pengawasan ujian online ini untuk keamanan dan
kenyamanan peserta dan pengawas, menuju ujian online berintegritas.

? UserManual-Peserta | | ? User Manual-Pengawas | | ? User Manual - Management

Fleksibel, Tanpa Infrastruktur, Ujian Dimana Saja

Menuju Mangjemen Ujian Peserta dan pengawas dapat mengikuti ujian dari mana saja,
@pan saja.

Pelajar Lebih Lanjut tentang Prokror Fist » Syarat & Ketentuan Pengguna + Kebijakan Privasi

2.2.  Ujian Instan; Pilih Buat Ujian Instan

Loy

=
N
\\

Yy am

Pengawasan Ujian Online Premium.
Menuju Ujian Online Berintegritas.

Kami mendesain layanan pengawasan ujian online ini untuk keamanan dan
kenyamanan peserta dan pengawas, menuju ujian online berintegritas.

sustileninsten

Buat Ujian Terjadwal

NN 2 User Manual-Pengawas

2 User Manual - Management.
. Fleksibel, Tanpa Infrastruktur, Ujian Dimana Saja

Menuju Manajemen Ujian Peserta dan pengawas dapat mengikuti ujian dari mana saja,
@pan saja.

Pelajori Lebih Lanjut tentang Proktor First  Syarat & Ketentuan Pengguna * Kebjokan Privasi




Isi Judul Ujian, misalnya Ujian Matematika, URL Ujian, misalnya
tautan dari Google Form.

Buat Ujian

Judul Ujian

Ujian Matematika

URL Ujian

https://forms.gle/xjY g THUEHKgwjxGHl

Membuka Laman Ujian Ke Tab Baru

3 Saya kenal para peserta, tidak perlu lakukan
- validasi wajah.

Buat Ujian

Lalu Klik Buat Ujian.



23.

Ujian Terjadwal; Pilih Buat Ujian Terjadwal

okt
Y Emanin

Pengawasan Ujian Online Premium.
Menuju Ujian Online Berintegritas.

Pada formulir buat ujian terdaftar, Isi Judul Ujian, misalnya Ujian
Matematika, URL Ujian, misalnya tautan dari Google Form, tanggal
ujian, dan waktu ujian.

Buat Ujian

Judul Ujian

Ujian Matematika

URL Ujian

hitps:/forms. gle/x]Y g THUEHKgWIXG6

Tanggal Ujian

13/e1/2e24

Waktu Ujian

19:38

Durasi (dalam menit)

120

D Membuka Laman Ujian Ke Tab Baru

Saya kenal para peserta, tidak perlu lakukan
v R
validasi wajah.

Buat Ujian



Klik Buat Ujian.

2.4. Setelah membuat ujian, baik ujian instan maupun ujian terjadwal,

Anda akan langsung masuk ke Ruang Pengawasan Ujian.

3. RuangPengawasan Ujian

3.1.  Tampilan Ruang Pengawasan Ujian

Tampilan Ruang Pengawasan Ujian jika membuat ujian instan.

Ujian Matematika

B os | ) 19:37:22 WIB 0
Q |10 O] [[JTampikanid [ JTampikan screen (] Tampilken emosi (/] Tampilkan Peserta Offine | 22| |4 o "
o B

e x O 0O CE

mmmmmmmm
Ujian Matematika [

o
08:19:10 W
@ | 1.0¢/ B [Jrampitenid [ Jrampitken screen (V] Tampitkan Emosi (/] Tampilkan Pesen offine 22| [k




Di pojok kanan atas terdapat profil pengguna, jika diklik maka

akan muncul keterangan berikut :

Halo, laili

Nama: laili lililili
Paket: Basic
Ujian Yang Anda Buat dan Sedang Berjalan:

1. Ujian Matematika (mEG-gETL-Yv5) a

Total Durasi Ujian Yang Anda Buat Hari Ini: 79 menit
Sisa Kuota Hari Ini: 41 menit
i Peserta Ujian Tidak Dibatasi Kuota

Untuk Konfigurasi Lebih Lanjut Silakan Menuju Manajemen Ujian

Logout

Syarat & Ketentuan Pengeuna - Kebijakan Privasi

Di dalamnya terdapat keterangan tentang durasi ujian yang
telah Anda buat hari ini dan sisa kuota yang masih bisa Anda

gunakan.

3.2. Bagian-bagian Ruang Pengawasan Ujian

=Y untuk mengecilkan ukuran layar jendela peserta

0 untuk membesarkan ukuran layar jendela peserta

| Tampilkan 1D untuk menampilkan foto ID dari tiap peserta di jendela peserta.

Jika kolomnya diceklis maka akan muncul tampilan berikut :




Kelkulus 1 - Diferansial

»" | Tampilkan Screen

untuk menampilkan tangkapan layar komputer peserta, dan
tangkapan kamera peserta, jika kolomnya diceklis maka akan
muncul tampilan berikut :

Kellalus 1 - Diferensial B
@)1(8) [omssoni> [Pomssnscesn (18

[T [[~aaa| B

»" | Tampilkan Emosi




»" | Tampilkan IC

+" | Tampilkan Screen

»" | Tampilkan Emosi

Jika ketiganya diceklis maka akan muncul tampilan berikut :

© hsen X | 8 i Gamg e X | 8 05 Googe e

L

Jika pesan dikirimkan, di halaman Peserta akan muncul tampilan
berikut

0000

0000 g

Terlihat di sisi kanan bawah halaman Peserta terdapat jendela
Private Chat. Broadcast message yang Anda kirimkan ke Peserta
akan muncul di jendela Private Chat mereka.




Berisi jendela-jendela Peserta yang mengikuti ujian. Untuk melihat
detail tiap Peserta, melakukan pencatatan secara mendetail tiap
Peserta, Anda dapat mengklik jendela Peserta yang Anda pilih.

N o

10:17:56 WIB Menunjukkan waktu saat ini.

i Berisi informasi email dosen, nama dosen dan kode ujian. Kode
Kode Ujizn : US1-bBZi-vip [

ujian dapat disalin dan dikirimkan ke Peserta atau Pengawas
lainnya.

Hentikan Ujian

Klik tombol ini jika Anda ingin menghentikan ujian yang sedang
berlangsung.

Berisi gambar tangkapan web kamera Pengawas. Gambar ini juga
yang akan ditampilkan ke Peserta.

Notifikasi Bantuan

Pada bagian ini akan ditampilkan Peserta-Peserta mana saja
yang meminta bantuan Pengawas.

Selamat Datang di ujian Kalkulus 1 - Diferensial

Ketik pesan anda if

Anda dapat mengirimkan Broadcast Alert yang akan dikirimkan ke
seluruh Peserta ujian. Pesan Broadcast Alert akan ditampilkan di
bagian atas halaman Peserta.

Tampilan di halaman Peserta




0000 g

0000 ¢

") Logout

Klik tombol Logout jika Anda ingin keluar dari Ruang Pengawasan.
Logout dari Ruang Pengawasan tidak akan menghentikan ujian
yang sedang berlangsung.

4. RuangPenindakan Peserta

4.1.

Untuk mengetahui informasi detail salah seorang Peserta, Anda dapat
mengklik jendela Pengawasan Peserta yang Anda inginkan

informasinya.




4.2. Bagian-bagian Jendela Pengawasan Peserta

oseUn  Usrboztp Berisi informasi Peserta beserta statusnya validasinya.

Mama Deddi Hariprawira

Email deddinp@amanin.id

Id Pengawas dosen@gmail.com

i:j;f_ B A\~ L Set Tidak Valid

augio [ @)
g Anda dapat mengirimkan pesan secara pribadi ke Peserta
P ——n—— di bagian ini.
Ketik pesan anda ﬂ

BBl ke mode visual

Untuk menampilkan foto ID, tangkapan kamera Pesertq,
wajah Peserta yang tervalidasi dan tangkapan layar

komputer Peserta.
Ini adalah default Mode Visual :

Nama 13l Hiraie Wajah Tervalidasi
Email Iailififilili. 18@gmail.com 1
Status Validasi vaiia JETS D Valid

Wajah —

[T ——
T et 83 a0 et panapesers ikl st ol ol G ang, T
e coeta eyt Lk otk e o Pt e yorg 8

F "-’.e Mode Catatan

untuk menyimpan catatan mengenai Peserta selama
ujian berlangsung. Ini tampilan saat Mode Catatan :




Kode Ujian oUh-COue-gZ6 ‘ Wl e Mode Visusi| | - [KeMode Catatan| | [ ke Mode Screenshot| | T Linat Screenshor
Username ayeshaker com

Nama salwa anak terlingt stress banyak mengleh dan gelisah

Email syesnakertas@gmail com

IdPengawas  amirashariiznisrina@gmail.com

Status Validasi
Wajah

PN o)

ACIN Y Set Tidak Valid

Ketik pesan anda N

. Berikan perhatian khusus bagi peserta ini

Tands perhatian khusus dapat anda berikan apabils peserta dinilai melakukan hai - hal yang disnggap curang Tanda inf
akan membantu penyelenggara ujian untuk menganafésa Jebil: tanjut dan menghasilkan keputesan yang adil.

’ Tutup dan Hapus dari Notifikasi Bantuan ]

E ke Mode Screenshot

Untuk menyimpan screen capture tangkapan layar
komputer Peserta. Anda dapat memberi catatan pada
screen capturenya. Selama ujian berlangsung, Anda
dapat menyimpan beberapa screen capture. Hasilnya
akan diperlihatkan jika Anda mengklik tombol Lihat
Screenshot. Ini tampilan mode Screenshot :

Kode Ujian oUh-Coue-gZ6
Username. ayeshakertas@gmail.com

'
H.
i
| B

Kelik pesan anda

4
]
£

hal yang disnggap curang. Tanda ini
nghasilkan keputusan yang adi.

Tutup dan Hapus dari Notifikasi Bantuan

_(:] Lihat Screenshot

Untuk melihat hasil screen capture tangkapan layar
komputer Peserta tersebut. Berikut tampilan mode Lihat
Screenshot :




Kode Ujizn oUh-Coue-£26 ‘HKE Mode Vi suil| ‘ ke Mode iaia'én‘ ‘ B v mode S:resrvs"m‘ ‘ “@ Lihst S(reenslml|

Username ayeshakertas@gmailcom

Nama

Min, 14 Jan 2024 14:49:38
Email —
IgPengawas  amirasnariiznisrina@gmail.com
Status Validasi -

A2 sex Tidak valia
wizgan

B serikan perhatian Kiusus bagi peserta ini
Tands perhatian nusussdapat anda berkan apabilpeseria tinai melskukan hai - hat yang disnggap curang. Tand ini
akan membantu penyelenggara uian untuk menganaiisa i lanut dan menghasikan keputusan yang adil

[ Tutup dan Hapus dari Notifikasi Bantuan J m

ot prbtion Kb b perts

e e Sesudi dengan keterangannya, tombol ini digunakan
untuk menandai Peserta yang dianggap telah melakukan
kecurangan untuk dianalisa lebih lanjut. Para Peserta
yang ditandai akan muncul di Post Pro

5. Macam - macam Warning yang muncul pada Jendela Peserta

Identifikasi Peserta | Pada jendela Peserta, pada bagian ID Peserta berwarna
Valid putih.

laflilininin 18@g...

Identifikasi Peserta | Pada jendela Peserta, pada bagian ID Peserta berwarna
Tidak Valid biru.




Aktivitas Peserta
mencurigakan

Jika Peserta melakukan aktivitas yang mencurigakan,
misalnya wajahnya sering tidak tertangkap kamera, ada
dua wajah di kamera, ataupun membuka tab lainnya
selain sistem Proktor, akan muncul peringatan di jendela
Peserta. Berikut contohnyaq, jika Peserta membuka tab
lainnya akan muncul pesan seperti ini :

amirasharliznisrina@gmail.com

amira sharliz

B 4da tab atau browser baru dibuka.




